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1. CORREO INSTITUCIONAL

El correo electrénico institucional permite el acceso a multiples herramientas a través de
una cuenta asociada a GMAIL. En el correo electronico institucional recibira diversas
notificaciones de las diversas herramientas que cuenta G SUITE For Education, ademas
de todas las funcionalidades que un correo electronico le ofrece.

Con el manual te ayudaremos a activar tu cuenta de correo institucional a través de
Gmail.

1.1. ;.COMO INGRESAR Y ACTIVAR EL CORREO ELECTRONICO
INSTITUCIONAL?

o Haciendo uso del navegador web de su preferencia ingrese la siguiente
direccién o URL: http://www.gmail.com.

£ Gmai %

- X & http//www.gmail.com.

N~

1. Ingrese la direccion
www.gmail.com

o Ingrese el usuario, clic en el botén de SIGUIENTE.

Ojo: El correo comienza por el primer caracter de su nombre seguido por el
guion bajo (_) mas su primer apellido paterno, simbolo arroba (@) y finalmente
el dominio de la institucién educativa (iechampagnat.edu.pe)

Ejemplo:
Nombres y Apellidos: Juan Perez L.

Correo: | erez
0: j_perez@igchampag

Primer

Apellido Simbolo Dominio de la

caracter de su
nombre

Paterno arroba institucion



http://www.gmail.com/
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1.Ingrese
correo Google

institucional.

Acceder

Ir a Gmail

Correo o telCNgQ

[ docenteprueba@iechampagnat.edu.pe

¢;Olvidaste el correo electrénico?

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacién

Crear cuenta Siguiente

2. Clic en
siguiente.

o Ingrese la contrasefia, clic en el boton SIGUIENTE.

Ojo: la contrasefia temporal de tu correo es con prefijo “D” mayuscula con tu
ndamero de DNI.

Ejemplo:

Contraseia temporal: D00000008

Google

Te damos la bienvenida

@ docenteprueba@iechampagnat.edu.pe v

¢Olvidaste la contrasefia? Siguiente

2. Clicen
siguiente.

o Figurara un mensaje de bienvenida el cual debe ser ACEPTADA.

Google

1.Clic en
Aceptar
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o Visualizara un mensaje de que debe crear una contrasefia segura.

Recuerda: Crear tu contrasefia con 8 caracteres o mas. Puede ser cualquier

combinacion de letras, numeros y simbolos.

1.Crea una nueva
contrasefa

Ejemplo:

Contrasena: 56AT>58p.

Google

Te damos la bienvenida

@ docenteprueba@iechampagnat.edu.pe v

Crea una contrasefia segura

Crea una contrasefia nueva y segura gue no uses en otros
sitios web

Crear contrasefia

3.Clicen
siguiente

“:suiente

2.Confirma la
contrasefia

o Google le mostrara un segundo mensaje de bienvenida. Clic en siguiente.

o Para finalizar se visualiza la eleccién de la vista para la bandeja de entrada,

Te damos la bienvenida
Hemos renovado el disefio de tu aplicacion de correo favorita.

1.Clic en

Sigpilente Siguiente

google ofrece 3 vistas, elegir una y clic en “Aceptar”.
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Elige una vista

Comoda | Compacta
1.Clic en
Siguiente

o Ahora, podras usar tu correo electrénico institucional y tener acceso a todos los
servicios informaticos de la Institucion Educativa.
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