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1. CORREO INSTITUCIONAL

El correo electronico institucional permite el acceso a multiples herramientas a través de una
cuenta asociada a GMAIL. En el correo electronico institucional recibira diversas
notificaciones de las diversas herramientas que cuenta G SUITE For Education, ademas de
todas las funcionalidades que un correo electronico le ofrece.

Con el manual te ayudaremos a activar tu cuenta de correo institucional a través de Gmail.

1.1,COMO INGRESAR Y ACTIVAR EL CORREO ELECTRONICO INSTITUCIONAL?

v Haciendo uso del navegador web de su preferencia ingrese la siguiente direccién
0 URL: http://www.gmail.com.

X +

< C @ hitp//www.gmail.com.

Ingrese la direccion
www.gmail.com.

v’ Ingrese el usuario, clic en el botén de “SIGUIENTE”.

1.Ingrese
correo
institucional.

Google

Acceder

Ir a Gmail

\ Correo electrénico o teléfono
[ alumno@iechampagnat.edu.pe|

¢Olvidaste el correo electronico?

2. Clicen

¢Esta no es tu computadora? Usa el modo de invitado para
navegar de forma privada. Mas informacién

-
Crear cusnta

siguiente.

Ojo: El correo comienza con el numero de DNI, seguido por simbolo arroba (@) y
finalmente el dominio de la institucién educativa (iechampagnat.edu.pe).



http://www.gmail.com/
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Ejemplo:
Nombres y Apellidos: Pedro Perez L.

Correo:(1234567@iechampagnat.edu.pé

ad .3 X

NUmero de DNI Simbolo arroba Dominio de la

del estudiante. (@). instituciéon

v’ Ingrese la contrasefia, clic en el boton “SIGUIENTE”.

1.Ingrese la Google
contrasefa

temporal. alumno champagnat

@ slumno@iechampagnat.edu.ps v

Ingresa tu

........ o]

{Olvidaste Ia contrasefis?

2. Clicen
siguiente.

Ojo: la contrasefia temporal le brindara el Tutor del aula.

v Figurara un mensaje de bienvenida el cual debe ACEPTAR.

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta: alumno@iechampagnat.edu.pe. Esta cuenta es compatible

con muchos servicios de Google, pero el administrador de iechampagnat edu.pe decide a qué servicios
puedes acceder con ella. Para obtener consejos sobre cémo utilizar tu nueva cuenta, consulta el Centro
de Ayuda de Google.

Al usar los servicios de Google, el administrador de tu dominio podré acceder a tu informacin de la
cuenta alumno@iechampagnat.edu.pe, como los datos que almacenes con esta cuenta en los servicios
de Google. Puedes obtener més i ion aqui o la politica de privacidad de tu
organizacién, si la tiene. Puedes elegir una cuenta distinta para usar a titulo personal cualquiera de los
servicios de Google, incluido el correo elecironico. Si tienes varias cuentas de Google, puedes
administrar qué cuenta usas con los servicios de Google y cambiar de cuenta siempre que quieras. Tu
nombre de usuario y tu foto de perfil pueden ayudarte a comprobar si estés usando la cuenta deseada
en cada memento.

1. Clic en
Aceptar.

Si tu organizacién te proporciona acceso al conjunto principal de servicios de G Suite, el uso de dichos
servicios se rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacién. Cualquier otro servicio de Google que
habilite tu administrador (Servicios Adicionales) esta regulado por los Términos del Servicio de Google y
a Politica de Privacidad de Google. Algunos Servicios Adicionales también pueden tener condiciones
especificas del servicio. Al usar cualquiera de los servicios a los que te permita acceder tu

. aceplas las condici pecificas del servicio

A continuacin, haz ciic en Aceplar para indicar que esta i6n del funcionami
de tu cuenta alumno@iechampagnat.edu.pe y que aceptas los Términos del Servicio de Google y la
Politica de Privacidad de Google.

Aceptar
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v’ Visualizara un mensaje de que debe crear una contrasefia segura.

1.Ingrese
nueva
contrasefa

Google

Cambiar la contrasefia de
alumno@iechampagnat.edu.pe

Més informacién sobre como elegir una contrasefta

segura

@

Crea una contrasefia segura que no
utilices en ofros sitios web.

Crea una contrasefia

‘Cambiar contrasefia

2.Confirma la
contrasefa

3.Clicen
Siguiente.

Recuerda: Crear tu contrasefia con 8 caracteres o mas. Puede ser cualquier
combinacion de letras, nUmeros y simbolos.

v' Google le mostrara un segundo mensaje de bienvenida. Clic en siguiente.

Te damos la bienvenida

Hemos renovado el disefio de tu aplicacion de correo favorita

1.Clic en
Siguiente

v Para finalizar se visualiza la eleccion de la vista para la bandeja de entrada, google
ofrece 3 vistas, elegir una vista y clic en “Aceptar”.
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Elige una vista

Comoda | Compacta
1.Clic en
Aceptar

v' Ahora, podras usar tu correo electrénico institucional y tener acceso a todos los
servicios informaticos de la Institucion Educativa.

= I N I Gmail Q  Buscar correo - @ H o
o- ¢ 1-2de2 < ERE - 3 m
| Redactar
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos |a bienvenida a tu bandeja de entrad 14:27
[J Recibidos 2 ) . . o . . . .
Equipo de Gmail Descargate la aplicacion oficial de Gmail para maviles - Descargate la aplicacion oficial de Gmail pa 14:27
W% Destacados 0
@ Pospuestos
= Enviados -~ *
B corradores 10% Cuenta creada @ Aprende a usar Gmail +
v Mas
fi fi Cambia laimagen de
Progreso de la Definir una firma perfil
Meet (IE) configuracion
B Iniciar una reunion
E@  Unirse a una reunion
0GB en uso Politica del programa
Chat Con Ia tecnologia de Google
L Nl
< @umne +
No hay chats recientes
Iniciar uno nuevo
>
2 9




